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PRÉPARER UN DOSSIER DE PREUVES
Un index doit relier chaque affirmation à une pièce suffisante. Une autoévaluation n’est pas une
certification.

Rendre les preuves retrouvables

Exemple : TR-012 / livraison décor / quantité et trajet / facture et feuille de route / contrôle effectué.

Index et emplacement

Critère ou poste, action, pièce, période, responsable et lien de dossier

Suffisance et applicabilité

Ce que la pièce prouve ; ce qu’elle ne prouve pas ; règle applicable

Informations à protéger

Accès, données à masquer, destinataires et conservation
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Préparer la revue

Prévu, réalisé, remis, audité et attesté sont des états différents.

Revue de conformité

Version du référentiel, impératifs, seuil et pièces manquantes

Échanges et corrections

Question reçue, réponse, preuve et état de résolution

Communication autorisée

Affirmations démontrables et état exact de reconnaissance


